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APSTIPRINATI

ar Madonas novada pasvaldibas domes
25.11.2021. Iémumu Nr. 473
(protokols Nr. 15, 40.p.)

MADONAS NOVADA DZIMTSARAKSTU NODALAS
NOLIKUMS

Izdots saskand ar Madonas novada pasvaldibas
2021.gada 2.julija saistoSo noteikumu Nr.2
“"Madonas novada  pasvaldibas  nolikums”

Madonas novada pasvaldibas iestdades “Madonas
novada Centrald administracija”  nolikuma
15.punktu

I. Visparigie jautajumi

1. Nolikums nosaka Madonas novada pasvaldibas (turpmak — PaSvaldiba) iestades
“Madonas novada Centrala administracija” struktiirvienibas “Madonas novada
Dzimtsarakstu nodala” (turpmak — Dzimtsarakstu nodala) funkcijas, uzdevumus, tiesibas
un struktiiru.

2. Dzimtsarakstu nodalu izveido, lai nodroSinatu pasvaldibas autonomo funkciju - veikt
civilstavokla aktu registraciju. Lémumu par Dzimtsarakstu nodalas izveidoSanu,
reorganizaciju un likvidaciju pienem PasSvaldibas dome saskapa ar normativajiem
aktiem.

3. Dzimtsarakstu nodala ir paSvaldibas izpilddirektora (turpmak — izpilddirektors)
parraudziba.

4. Dzimtsarakstu nodalas adrese ir Raina iela 12, Madona, Madonas novads, LV-4801

5. Dzimtsarakstu nodala lieto noteikta parauga veidlapu ar papildinata maza valsts gerbona
att€lu un nosaukumu “Madonas novada Dzimtsarakstu nodala”, un tai ir zZimogs ar
papildinata maza valsts gerbona att€lu un nosaukumu ‘“Madonas novada Dzimtsarakstu
nodala”.

6. Dzimtsarakstu nodala sava darba izmanto valsts simboliku saskana ar normativajiem
aktiem.

7. Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskais pamats ir Latvijas Republika speka esoSie
normativie akti, paSvaldibas domes izdotie ar&jie un iekS$€jie normativie akti, Sis
nolikums.

8. Dzimtsarakstu nodalas darbibas uzraudzibu veic tieslietu ministrs. Tieslietu ministrijas
Dzimtsarakstu departaments metodiski vada dzimtsarakstu nodalu darbu.

9. Dzimtsarakstu nodalas darbibas teritorija ir Madonas novada administrativa teritorija.



I1. Nodalas funkcijas, uzdevumi un tiesibas

10. Dzimtsarakstu nodalas funkcija ir nodro§inat civilstavokla aktu registraciju un
civilstavokla aktu registru ieklausanu un aktualiz€Sanu Fizisko personu registracijas
informacijas sisteéma, ka ari civilstavokla aktu registru arhiva fonda veido$anu, uzskaiti
un saglabasanu atbilstosi normativajos aktos noteiktajam.

11. Dzimtsarakstu nodala pilda Civilstavokla aktu registracijas likuma, ka ari citos
saistitajos normativajos aktos noteiktos uzdevumus, taja skaita:

11.1. veic civilstavokla aktu registraciju, sastadot, aktualiz&jot vai atjaunojot
laulibas, dzim$anas vai mirSanas registra ierakstus;

11.2. izsniedz civilstavokla akta registraciju apliecino$u dokumentu, izzinas no
civilstavokla aktu registru ierakstiem, registru ierakstu kopijas p&c personu
pieprasijuma;

11.3. registré civilstavokla aktu registra laulibas ierakstus, kas noslégti pie
Civillikuma 51.panta noraditajiem konfesiju garidzniekiem;

11.4. karto varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainas lietas;

11.5. atkartoti sastada dzimsanas registra ierakstu, ja dzimSanas registra ieraksts,
kura javeic papildinajums, registréts arvalsti;

11.6. sagatavo dokumentus varda, uzvarda un tautibas ieraksta mainai;

11.7. veido vienotu arhiva fondu nodala un nodro$ina arhiva fonda dokumentu
glabaSanu, uzskaiti un izmantoSanu;

11.8. savas kompetences ietvaros nodroSina apmeklEtaju pienemsSanu un
konsultéSanu, ievérojot normativajos aktos noteikto apjomu un ierobezojumus;

11.9. pazino par arzemnieka mirSanas fakta registraciju Arlietu ministrijas
Konsularajam departamentam vai attiecigo valstu akredit€tajai parstavniecibai
Latvija;

11.10. pazino barintiesai par bérna piedzimSanu nepilngadigai personai, ka art par
faktu, ja mirusa nepilngadigie bérni palikusi bez aizgadibas;

11.11. organiz€ svinigas ceremonijas péc saskanota scenarija;

11.12. sagatavo un sniedz parskatus par savu darbibu Dzimtsarakstu
departamentam un paSvaldibai;

11.13. veic citus uzdevumus atbilstoSi normativajiem aktiem.

12. Dzimtsarakstu nodalai atbilstosi tas kompetencei ir tiesibas:

12.1. patstavigi lemt par Dzimtsarakstu nodalas kompetencé un atbildiba
esosajiem jautajumiem un veikt darbibas, kas nodroSina noteikto uzdevumu izpildi;

12.2. pieprasit un bez maksas no visam personam sanemt zinas un dokumentus,
kas nepiecieSami civilstavokla aktu registracijai;

12.3. pieklut, ieglit, parbaudit, izmantot un apstradat personas datus atbilstosi
normativajiem aktiem un noteiktajiem uzdevumiem;

12.4. izstradat un iesniegt izpilddirektoram priekslikumus darba uzlaboSanai
Nodalas kompetence esoSaja joma;

12.5. piedalities dazadas apspried€s, seminaros, kursos un konferenc€s par
Nodalas kompetence esoSajiem jautajumiem;
12.6. sniegt maksas pakalpojumus PaSvaldibas noteiktaja apméra un kartiba un

atbilstoSi normativajiem aktiem.

II1. Nodalas vadiba un struktiira
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Dzimtsarakstu nodalas darbu nodroSina Dzimtsarakstu nodalas vaditajs un
Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieki, kurus amata iecel Pasvaldibas dome péc
saskanosSanas ar Tieslietu ministriju, ja normativajos aktos nav noteikts citadi.
Izpilddirektors, pamatojoties uz domes I€émumu, noslédz darba Iigumu ar
Dzimtsarakstu nodalas vaditaju un Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietniekiem.
Dzimtsarakstu nodalas vaditajs ir atbildigs par dzimtsarakstu nodalas darbibu un veic
normativajos aktos un darba liguma noteiktos uzdevumus, vinam ir tieSi paklauti
nodalas darbinieki, ar kuriem darba ligumu slédz izpilddirektors.

Dzimtsarakstu nodalas vaditaja vietnieks veic normativajos aktos un darba liguma
noteiktos uzdevumus.

Dzimtsarakstu nodalas amatu vienibu sarakstu apstiprina Pasvaldibas dome.

. Dzimtsarakstu nodalas darbiniekus pienem darba un atlaiz no darba izpilddirektors pec

nodalas vaditaja ieteikuma.

IV. Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskuma nodroSinasana
Dzimtsarakstu nodalas darbibas tiesiskumu nodroSina vaditajs.
Nodalas darbibas tiesiskuma uzraudzibu nodrosina Tieslietu ministrija.

Nodalas amatpersonas vai darbinieka faktisko ricibu, civilstavokla akta registracijas
atteikumu persona var parsiidzet tiesa Administrativa procesa likuma noteiktaja
kartiba.

V. Nosleguma jautajumi

Nolikums stajas speka ar 2022.gada 1.janvari.

Ar §1 nolikuma speka stasanos speku zaude:

23.1. 2009.gada 26.novembra Madonas novada Dzimtsarakstu nodalas nolikums;
23.2. 2015.gada 18.jiinija Cesvaines novada Dzimtsarakstu nodalas nolikums;
23.3. 2006.gada 23.novembra Erglu novada Dzimtsarakstu nodalas nolikums;
23.4. 2008.gada 26.jiinija Lubanas novada dzimtsarakstu nodalas nolikums.



