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(Izdots saskana ar likumu
., Par pasvaldibam”.)

Lubanas novada paSvaldibas

Dzimtsarakstu nodalas nolikums
(Ar grozijumiem 2010.gada 28.decembra domes sédé, Protokols Nr.13, 12.§)

1. Visparigie jautajumi
1.1.Dzimtsarakstu nodala ir Lubanas novada paSvaldibas administracijas
struktirvieniba, kas realiz€ likuma ,Par paSvaldibam” noteikto funkciju —
civilstavokla aktu registraciju.
1.2. Dzimtsarakstu nodala sava darba ievéro Satversmi, likumus, citus tiesibu aktus un
So nolikumu.
1.3. Dzimtsarakstu nodala savas funkcijas un uzdevumus veic sadarbiba ar Latvijas
Republikas valsts iestadém un pasvaldibu institticijam.
1.4. Dzimtsarakstu nodalai ir ar izpilddirektora rikojumu apstiprinata veidlapa, amata
zime un zimogs ar Latvijas Republikas maza papildinata gerbona att€lu un uzrakstu
,,Lubanas novada dzimtsarakstu nodala”.

2. Dzimtsarakstu nodalas galvenie uzdevumi
Dzimtsarakstu nodalas galvenie uzdevumi ir:
2.1. Veikt dzim$anas, laulibu un mirSanas registraciju Lubanas novada.
2.2. Veidot vienotu arhiva fondu, nodroSinat arhiva dokumentu uzskaiti, glabasanu un
izmantoSanu.

2.3. Kartot varda, uzvarda un tautibas mainas lietas, civilstavokla registru atjaunosanas,
laboSanas, papildinasanas, un anuléSanas lietas, pamatojoties uz ieinteresétas personas
iesniegumu vai tiesas spriedumu.

2.4. Izdarit labojumus un papildinajumus civilstavokla aktu registros, pamatojoties uz
ieinteresétas personas iesniegumu, tiesas spriedumu vai administrativu aktu.
2.5. Izsniegt atkartotas civilstavokla aktu registru apliecibas un izzipas vai registru
norakstus.

2.6. Veikt Lubanas novada administrativaja teritorija esos$ajas baznicas noslégto laulibu
registru arhivésanu.
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2.7. Organizet un nodro§inat apmekl&taju piepemsanu nodala.
2.8. Veikt saraksti ar fiziskam un juridiskam personam civilstavokla aktu registracijas
jautajumos.

3. Dzimtsarakstu nodalas darba organizacija
3.1. Dzimtsarakstu nodalas vaditaju pienem darba un atbrivo pasvaldibas izpilddirektors
3.2. Nodalas vaditajs:
3.2.1. vada nodalas darbu un ir atbildigs par nodalas uzdevumu izpildi;
3.2.2. parstav dzimtsarakstu nodalu visas valsts un pasvaldibu institiicijas;
3.2.3. ir atbildigs par nodalas vaditaja amata zimes, gerbona un zimoga lietoSanu un
glabasanu.
3.3. Nodalas vaditaja pamatotas prombiitnes gadijuma amata pienakumus veic
pasSvaldibas noziméts darbinieks:
3.3.1. vaditaja slimibas vai citos pamatotas prombiitnes gadijumos;

3.3.2. ja civilstavokla akta registracija vai laulibas noslégsana attiecas uz pasu
vaditaju, vina laulato, radiniekiem Iidz ceturtajai pakapei un svainiem Iidz treSajai
pakapei, vina adoptétajiem vai adoptétajiem, uz vaditaja vai vina laulata aizbildniba
vai aizgadniba esoSam personam;

3.3.3. javaditajs ir registrgjama fakta pazinotajs.

4. Dzimtsarakstu nodalas uzraudziba
4.1. Dzimtsarakstu nodalas uzraudzibu veic tieslietu ministrs ar Tieslietu ministrijas
Dzimtsarakstu departamenta starpniecibu.
4.2. Dzimtsarakstu departaments uzrauga normativo aktu ievéroSanu civilstavokla
aktu registracija, ka ari metodiski vada dzimtsarakstu nodalu.



